
资产达到报废条件，部门资产管理员在资
产管理系统中提交固定资产处置申请，纸

质申请单交行政楼3207

资产处发布调剂公告

资产处审批办理调剂过户手
续

需求部门填写资产调拨单，

经处置申报部门签字

处置申报部门将设备调剂给
需求部门

资产处组织专家进行技术鉴定

资产处上报校长办公会议研究

资产处委托省公物仓电子废物专业回收公

司或中标单位上门清运报废资产，收入上

缴国库

备注：1、授权类资产不包括土地、房屋构筑物和机动车辆。
2、资产处置申请单页面点击打印按钮，可以导出电子版申请单，需要

打印签字盖章后交给行政楼3207资产管理科。
3、原值超过20万元资产申请处置需要提供技术论证说明报告。

校园网进行处置公示，学校下发处置批文

资产处与财务处核销账务

授权类固定资产报废处置流程

校内调剂 报废处置


